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Wystapienie pokontrolne

Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzili w dniach
od 27 pazdziernika do 8 grudnia 2016 r. kontrolg kompleksowg gospodarki finansowej Gminy
Redziny, za okres od 1 stycznia 2012 r. do 8 grudnia 2016 r. Ustalenia kontroli zawarte
zostaly w protokole kontroli podpisanym 19 grudnia 2016 r., ktérego jeden egzemplarz
pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ponizej przedstawiam  poszczego6lne nieprawidfowosci, wskazujac ~ wnioski
zmierzajace do ich usunigcia i usprawnienia badanej dziatalnosci oraz osoby odpowiedzialne
za nieprawidtowe wykonywanie czynnosci stuzbowych, stosownie do art. 9 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 561).

W zakresie zaméwiei publicznych i wydatkéw budzetowych:

_ W latach 2014 - 2016 przy realizacji zaméwien publicznych w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie wymienionych ponizej zadan:
o zaniechano  niezwlocznego  zwrotu  wadiow  wykonawcom  biorgcym udzial
w  postepowaniu z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, czym naruszono art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn. zm. ). Stosownie do ww. przepisu
zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
° do dnia kontroli zaniechano zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
czym naruszono art. 151 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z péin. zm.), zgodnie z kidrym zamawiajgcy
zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez
zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Powyzsze dotyczylo:
> w roku 2016 zadania p.n. ,, Przebudowa i remont z termomodernizacjg budynku Klubu

Sportowego ., Lomik” w KoScielcu”, w ktorym ustalono, ze:



- zawiadomienie o wyborze najkorzysiniejszej oferty zostalo przestane przez
zamawiajgcego wszystkim wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniu 4 kwietnia
2016 r. Zwrotu wadiéw wniesionych w pienigdzu wykonawcon dokonano 13 kwietnia
2016 r.

Przyczyng  nieprawidlowosci  bylo opéznienie realizacji  dyspozycji wyplaty przez
pracownikéw Referatu ksiggowosci;

- zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (wniesione w formie gwarancji
bankowej) nie zostalo zwrécone, pomimo ze termin realizacji umowy nr ZP.272.01.2016
7 dnia 12 kwietnia 2016 r. uplyngl 20 czerwca 2016 r.

» w roku 2015 dwéch zadan p.n. ,, Swiadczenie ustugi odbierania odpadéw komunalnych
i zagospodarowania tych odpadow od wilascicieli nieruchomosci, na ktdrych zamieszkujg
mieszkanhcy powstalych na terenie Gminy Redziny”, w ktorych ustalono, ze:

- sawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo przestane przez
zamawiajgcego wszystkim wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniach odpowiednio
6 marca i 14 pazdziernika 2015 r. Zwrotu wadiéw wniesionych w pienigdzu wykonawcom
dokonano odpowiednio 26 marca i 5 listopada 2015 .

Przyczyng nieprawidlowosci  bylo op6Znienie wystawienia dyspozycji wyplaty przez
pracownikéw merytorycznych (w  pierwszym przetargu) oraz opoznienie realizacji
dyspozycji wyplaty przez pracownikéw Referatu ksiggowosci (w drugim przetargu),

- zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (wniesione w formie gwarancji
bankowej) nie zostalo zwrécone, pomimo ze termin realizacji umowy nr ZP.272.02.2015
2 dnia 19 marca 2015 r. uplyngl 19 grudnia 2015 1.

> w latach 2014 - 2015 zadania p.n. , Przebudowa drég gminnych w Redzinach
Kolonii”, w ktérym ustalono, ze zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo
przeslane przez zamawiajgcego wszystkim wykonawcom biorgcym udzial w postgpowaniu
5 wrzesnia 2014 r. Do dnia kontroli nie dokonano zwrotu wadiow wniesionych w formie
gwarancji ubezpieczeniowej wykonawcom.

Przyczyng nieprawidlowosci bylo zaniechanie wystawienia dyspozycji zwrotu wadium
przez pracownika merytorycznego.

Przyczyng zaniechania zwrolu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy we wszystkich
postepowaniach opisanych powyzej bylo zaniechanie wydania dyspozycji zwrolu przez
pracownika merytorycznego.

Tadania w zakresie zwrotu wadiow oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
wykonawcom wykonywal Inspektor ds. inwestycji, ktoremu w zakresie obowigzkow
powierzono m. in. salatwianie wniosku o zwrot wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy. Nadzor w 1ym zakresie sprawowal Kierownik Referatu inwestycji,
funduszy zewnetrznych i oswiaty.

Zadania w zakresie przygotowania przelewow bankowych dotyczqcych zwrotu wadiow
oraz zabezpieczer nalezytego wykonania umowy wykonawcom wykonywali pracownicy
Referatu ksiggowosci, nad kirymi sprawowala nadzor p. Maria Boréwka — Skarbnik

Gminy Redziny.

W latach 2014 - 2015 realizowano zamoéwienie publiczne w  trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie zadania p.n. ., Przebudowa drég gminnych w Redzinach
Kolonii”, w ktérym ustalono termin skladania ofert w przetargu niezgodnie z art. 43 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pézn. zm.,). Ogloszenie o zaméwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na stronie internetowej zamawiajgcego i na tablicy ogloszen 14 sierpnia
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2014 r. Termin skladania ofert ustalono na 28 sierpnia 2014 r. do godziny 9.00, 4.
niepelne 14 dni od daty publikacji ogloszenia. Stosownie do art. 43 ust. 1 ww. ustawy
Prawo zamdwieh publicznych, jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajgcy wyznacza termin
skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty,
z tym ze w przypadku robét budowlanych termin ten nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od
dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych. Zgodnie
z art. 14 Prawa zaméwier publicznych do czynnoSci podejmowanych przez zamawiajgcego
i wykonawcéw w postgpowaniu o udzielenie zamowienia stosuje sig przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6Zn. zm.), jezeli przepisy
ustawy nie stanowiq inaczej. Z kolei zgodnie z art. 1 11 §1i§ 2 Kodeksu cywilnego termin
oznaczony w dniach konczy sig z uplywem ostatniego dnia; jezeli poczqtkiem terminu
oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu terminu
dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpilo. W zwigzku z powyzszym, zamawiajgcy mogl podac
29 sierpnia 2014 r. jako najwczesniejszy termin skiadania ofert.

Zadania w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowej wykonywal Inspektor ds.
inwestycji, ktoremu w zakresie obowigzkéw powierzono m. in. wykonanie czynnosci
wymaganych ustawq o zaméwieniach publicznych gwarantujgcych zgodno$¢ podjetej
procedury zaméwienia publicznego z przepisami prawa. Specyfikacje istotnych warunkow
zaméwienia oraz ogloszenie o zaméwieniu zatwierdzil p. Waldemar Chmielarz — byly Wojt
Gminy Redziny.

Whiosek nr 1

Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami Urzedu Gminy Redziny w zakresie
prawidlowego ustalania terminu otwarcia ofert, terminowego zwrotu wadiow
i zabezpieczeh nalezytego wykonania umowy wykonawcom, stosownie do art. 43
ust. 1, art. 46 ust. 1 i art. 151 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.), majac na uwadze
art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pozn. zm.).

Do dnia kontroli nie przedlozono dokumentu uprawniajgcego do czesciowej zaplaty
wynagrodzenia wynikajgcego z faktury wystawionej przez wykonawce zadania p.n.
_ Przebudowa drég gminnych w Redzinach Kolonii” na rzecz dwéch podwykonawcow
biorgcych udzial w realizacji zamowienia w kwocie lgcznej 326.277,67 zl.

Powyzszym naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.), zgodnie z ktorym wydatki publiczne
powinny byé dokonywane w wysokoSci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnigtych
zobowigzan.

Wykonawca ww. zadania wystawil fakture nr 11/12/14 z dnia 23 grudnia 2014 r. na kwotg
525.168,97 zl. Zgodnie z opisem faktury, byla to faktura koncowa w ramach rozliczenia
ww. zadania. Kwote 198.891,30 zl zaplacono wykonawcy robot 30 grudnia 2014 r.,
natomiast kwote 326.277,67 zl zapltacono podwykonawcom dnia 29 grudnia 2014 r.
Zaplaty na rzecz podwykonawcéw dokonano na podstawie dwoch dokumentow ,, Cesja
wierzytelnosci platnosci faktury” z dnia 23 grudnia 2014 r. Dokumenty podpisal
przedstawiciel wykonawcy. Na powyzszych  dokumentach  nie  widniejq podpisy
przedstawicieli podwykonawcow, na rzecz ktérych dokonano cesji wierzytelnosci.
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Zgodnie z art. 509 § 1 i art. 510 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pozn. zm.) wierzyciel moze bez zgody dluznika przeniesc¢
wierzytelnos¢ na osobg trzeciq (przelew), chyba ze sprzeciwialoby si¢ o ustawie,
sastrzezeniu umownemu albo wlasciwosci zobowiqzania. Umowa zobowigzujgca do
przeniesienia wierzytelnosci przenosi wierzytelnosé na nabywce, chyba Ze przepis
szczegdlny stanowi inaczej albo ze strony inaczej postanowily. Umowa cesji wierzytelnosci
Jjako czynnos¢ dwustronna wymaga oswiadczenia woli zlozonego przez cedenta, kiory
przekazuje swq wierzytelnos¢ oraz cesjonariusza, na rzecz ktérego cesja jest dokonywana.

Fakture nr 11/12/14 z dnia 23 grudnia 2014 r. na kwote 525.168,97 zi opisal pod
wzgledem merytorycznym Inspektor ds. inwestycji. Fakture zatwierdzil do zaplaty p. Anna
Moroh-Mielczarek — byla Sekretarz Gminy Redziny.

Whiosek nr 2

Wzmocni¢ nadzor nad pracownikami Urzedu Gminy Redziny w zakresie prawidtowej
weryfikacji dokumentéw cesji wierzytelno$ci, jako podstawy przekazywania srodkow
na rzecz podwykonawcow robét, stosownie do art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pozn. zm.)
w zwiazku z art. 509 § 1 iart. 510 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z pdzn. zm.), majgc na uwadze art. 68 oraz art. 69
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

72016 r., poz. 1870 z pdzn. zm.).

W zakresie ksiegowosci:

— Nieprawidlowo w ksiggach rachunkowych na koncie 011 ,, Srodki trwale” ujgto w latach
2014 - 2015 jako odrgbny Srodek trwaly zadanie inwestycyjne pn. ,, Przebudowa drog
gminnych w Redzinach Kolonii”, zamiast zwiekszenia wartosci poczgtkowej  juz
ismiejgcych $rodkéw trwalych — drog gminnych. Zgodnie z art. 4 ust. I i ust. 2 ustawy
2 dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 1. poz. 330 z pozn. zm.)
Jjednostki obowigzane sg stosowaé przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie
i jasno przedstawiajqc sytuacjg majqtkowq i finansowq oraz wynik finansowy. Zdarzenia,
w tym operacje gospodarcze, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescig ekonomiczng. Ponadto, zgodnie
2 zasadami funkcjonowania konta 011 opisanymi w zalgezniku nr 3 do rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szezegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzqgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych Jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289 z pdin. zm.), a lakze
z postanowieniami zarzqdzenia Nr 61/2012 Wéjta Gminy Redziny z dnia 31 lipca 2012 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy i jednostki
organizacyjnej Urzedu Gminy w Redzinach ze zmianami, konto 011 stuzy do ewidencji
stanu oraz zwiekszer i zmniejszenn warlosci poczqtkowej Srodkéw trwatych zwigzanych
z wykonywangq dzialalnosciq Jjednostki.

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ww. ustawy o rachunkowosci, przez srodki trwale rozumie si¢
rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, 0 przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
Jjednostki. Zgodnie z art. 31 ust. 1 w. ustawy wartos¢ poczqtkowg stanowigcq ceng nabycia
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lub koszt wytworzenia srodka trwalego powiekszajq koszty jego ulepszenia, polegajgcego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujgcego, ze wartosé
uzytkowa tego Srodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do
uzywania wartos¢ uzytkowgq, mierzong okresem uzywania, zdolnoscig wytworczq, jakoscig
produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego srodka trwalego, kosztami eksploatacji
lub innymi miarami.

Zadania w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki powierzono p. Marii Boréwce —
Skarbnikowi Gminy Redziny. Dowody OT ,, Przyjecie srodka trwalego” sporzqdzil
Inspektor ds. inwestycji Urzedu Gminy Redziny.

Whiosek nr 3

Uja¢ w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Redziny zwigkszenie wartosci
srodkow trwalych, stosownie do tresci ekonomicznej operacji, majgc na uwadze
art. 3 ust. 1 pkt 15, art. 4 ust. 1 i ust. 2, art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) oraz
postanowienia zalgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289 z pdzn. zm.), jak
rowniez postanowienia zarzadzenia Nr 61/2012 Wdjta Gminy Redziny z dnia
31 lipca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu gminy i jednostki organizacyjnej Urzgdu Gminy w Redzinach ze
zmianami.

Whiosek nr 4

Wzmocni¢ nadzér nad pracownikami Urzedu Gminy Redziny w zakresie
prawidlowego ujmowania Srodkéw trwatych w ewidencji ksiegowej na koncie
011, stosownie do art. 3 ust. 1 pkt 15, art. 4 ust. 1 i ust. 2, art. 31 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn.
zm.), postanowien zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289 z pdzn. zm.), jak
réwniez postanowien zarzgdzenia Nr 61/2012 Woéjta Gminy Redziny z dnia
31 lipca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla
budzetu gminy i jednostki organizacyjnej Urz¢du Gminy w Redzinach ze
zmianami, majgc na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pdzn.

zm.).

— W latach 2012 - 2016 do dnia zakoviczenia kontroli w ramach ksigg rachunkowych urzedu
i organu nieprawidlowo prowadzono dziennik, w ktorym dokonywano zbiorczego
ksiegowania dziennych obrotow na kontach syntetycznych. Nie sporzqdzano zbiorczego
dokumentu ksiegowego stuzgcego do dokonywania lqcznych zapisow zbioru dowodow



Zrédlowych, kiére muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione oraz nie
wskazywano rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego
podstawe zapisu. Nie wprowadzano réwniez do ww. ksigg rachunkowych w postaci zapisu,
kazdego zdarzenia, ktore nasigpilo w tym okresie sprawozdawczym na podstawie dowodow
ksiegowych stwierdzajgcych dokonanie operacji gospodarczej, zwanych ,, dowodami
srédlowymi”. Powyzsza metoda dokonywania zapisow w dzienniku uniemozliwiala ich
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami Zrédlowymi, a zapisy le nie
spelnialy wymogow art. 23 ww. ustawy o rachunkowosci.

Powyzsze niewgipliwie utrudnialo uzyskanie czytelnych informacji o zapisach dokonanych
w ksiegach rachunkowych.

Taki sposéb prowadzenia dziennika byl niezgodny z wymogami art. 14 ust. 1 i 2 ustawy
2 dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn.
zm., Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm., Dz. U. z 2016 r., poz. 1047). Stosownie do ww.
przepisow dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym
okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku muszq by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapiséw (obroty) liczone w sposéb ciggly. Sposéb dokonywania zapisow w dzienniku
powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi.

W mysl art. 20 ust. 1 i 2 ww. ustawy o rachunkowosci do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, kiore nastgpilo w
tym okresie sprawozdawczym. Podstawq zapiséw w ksiggach rachunkowych sq dowody
ksiegowe  stwierdzajgce  dokonanie operacji ~ gospodarczej,  zwane ,, dowodami
Zrédlowymi”: 1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentéw, 2) zewngtrzne wlasne -
przekazywane w oryginale kontrahentom, 3) wewnetrzne - dotyczqce operacji wewngirz
Jednostki. Podstawg zapisow mogq byé réwniez sporzqdzone przez Jjednostke dowody
ksiggowe: zbiorcze - stuzqce do dokonania lgcznych zapiséw zbioru dowodow Zrodiowych,
ktére muszq byé w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.

7 kolei zgodnie z art. 23 ust. 2 ww. ustawy zapis ksiegowy powinien zawierac co najmniej:
1) date dokonania operacji gospodarczej, 2) okreSlenie rodzaju i numer identyfikacyjny
dowodu ksiegowego stanowigcego podstawg zapisu oraz Jjego date, jezeli rozni si¢ ona od
daty dokonania operacji, 3) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy
posiada¢ pisemne objasnienia tresci skrotow lub kodéw, 4) kwote i date zapisu.

Stosownie do art. 24 ust. 4 pkt 1 i 4 ww. ustawy, ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za
sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich Zapisow,
stanéw (sald) oraz dzialania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegolnosci:

- udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.

- zapewniony jest dostep do zbiorow danych pozwalajgcych, bez wzgledu na stosowangq
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
Jjasnych i zrozumialych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiggach rachunkowych.

Zadania w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych nalezaly do pracownikow Referatu
Finansowego. Nadzor w tym zakresie sprawowata p. Maria Boréwka — Skarbnik Gminy

Redziny.

Whiosek nr 5

Zapewni¢ prowadzenie ksiag rachunkowych, dokonywanie zapiséw ksiegowych
w dzienniku, stosownie do art. 14 ust. 112, art. 18 ust. 1, art. 20 ust. 1 i 2, art. 23
ust. 2, art. 24 ust. 4 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 29 wrzesénia o rachunkowosci (Dz. U.



z 2016 r. poz. 1047 z pézn.zm. ), majac na uwadze art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870 z p6ézn. zm.).

— W latach 2015 i I pétroczu 2016 nieprawidiowo sporzqgdzono zestawienia obrotow i sald

kont ksiegi glownej. Zestawienia te nie zawieraly elementow wymaganych art. 18 ust. 1
pkt 21 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.,
Dz U. z 2016 r., poz. 1047), tj. sald kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow
narastajgco od poczgtku roku obrotowego, sumy sald na dzien otwarcia ksigg
rachunkowych i sumy obrotow narastajgco od poczqtku roku obrotowego.
Zgodnie z przytoczonym przepisem na podstawie zapisow na kontach ksiegi glownej
sporzqdza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
miesigca, zestawienie obrotow i sald, zawierajgce m.in. salda kont na dzien otwarcia ksigg
rachunkowych, obroty narastajgco od poczqgtku roku obrotowego, sume¢ sald na dzien
otwarcia ksigg rachunkowych, sumy obrotow narastajgco od poczqgtku roku obrotowego.

Zadania w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych nalezaly do pracownikéw Referatu
Finansowego. Nadzor w tym zakresie sprawowala p. Maria Borowka — Skarbnik Gminy

Redziny.

Whiosek nr 6

Sporzadzaé na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, na podstawie zapisow
kont ksiggi glownej, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej, stosownie do
art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r.

poz. 1047 z pdzn. zm.).

W zakresie wynagrodzen:

— W latach 2012 - 2015 w miesigcach: marcu, czerwcu, wrzesniu i grudniu wszystkim
pracownikom urzedu Gminy Redziny wyplacane byly kwartalne nagrody uznaniowe bez
imiennego uzasadniania powodow ich przyznania. Naliczania i wyplaty nagrod
dokonywano na podstawie zbiorczych list pracownikéw z wpisanymi kwotami nagrod,
podpisanych przez Wéjta Gminy. Nie wskazywano przy tym okoliczno$ci powodujgcych
uzasadnienie przyznania tych nagrod.

Powyzsze bylo niezgodne z § 10 ust. 4 Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzgdu
Gminy Redziny, w ktdrym ustalono, ze wysokos¢ nagrody uznaniowej ustala si¢ w oparciu
0. ocene uzyskanych wynikéw pracy zawodowej, stopienr zloZonosci i trudnosci
wykonywanych zadah, dyspozycyjnosé¢ pracownika w zakresie wykonywania waznych
i pilnych zadan objetych zakresem obowigzkow pracownika, wykonywanie dodatkowych
zadan poza zakresem obowigzkéw pracownika, dzialania usprawniajgce na stanowisku
pracy. Zgodnie z art. 36 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm., nastgpnie Dz. U. z 2014 r.
poz. 1202), pracownikowi samorzgdowemu mozna przyznaé nagrodg za szczegolne
osiggnigcia w pracy zawodowej.

Zbiorcze listy nagréd w okresie I kwartal 2012 r. - III kwartal 2014 r. podpisal
p. Waldemar Chmielarz — byly Wéjt Gminy Redziny. Zbiorcze listy nagréd w okresie
IV kwartal 2014 r. - IV kwartal 2015 r. podpisal p. Pawel Militowski — Wojt Gminy
Redziny.



Od I kwartatu 2016 r. nagrody byly wyplacane na uzasadniony wniosek kierownikéw
referatéw, za wyjqtkiem pracownikéw podlegajgcych bezposrednio Wojtowi Gminy
Redziny.

Whiosek nr 7

Dokonywaé pisemnego uzasadniania wszystkich przyznawanych nagréd
uznaniowych dla pracownikéw Urzedu Gminy w Redzinach, zgodnie z art. 36
ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych (Dz. U.
7 2016 r. poz. 209), majac na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pozn.

zm.).

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561), sprawozdanie o sposobie realizagji
wnioskéw  pokontrolnych  nalezy przedtozy¢  Regionalnej  Izbie Obrachunkowej

w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Do wnioskéw pokontrolnych zawartych w niniejszym wystapieniu przystuguje prawo
zgloszenia zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosic do Kolegium
tutejszej Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Prezes
Regionalnej Izby Obrachunkowe;
w Katowicach
Elektronicznie podpisany
przez Daniel Kotodziej
Daniel Kotodziej



