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W odpowiedzi na wniosek z dnia 21 maja 2010 roku informuje, ze zgodnie z art. 10
ustawy z dnia 10 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
zpoézn. zm.) kierownik jednostki zobowiazany jest do ustalenia w formie pisemnej
dokumentacji opisujacej w jezyku polskim przyjete zasady rachunkowosci.

Dokumentacja ta powinna zawiera¢ m.in. sposoéb prowadzenia ksiag rachunkowych

w zakresie:

— zakladowego planu kont,

— wykazu ksiag rachunkowych,

— opisu systemu przetwarzania danych,

a w przypadku prowadzenia ksiag przy uzyciu komputera:

— wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych no$nikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksiag rachunkowych 1 w procesach przetwarzania danych.

Artykut 13 ww. ustawy okresla z kolei zawartos$¢ ksiag rachunkowych. Obejmuja one
zbiory zapisOw ksiggowych, obrotow 1 sald, ktore tworza:
— dziennik,
—  ksigge gtowna,
— ksiggi pomocnicze,
— Zzestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
— wykaz sktadnikow.
W przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera, jednostka jest
zobowigzana posiada¢  oprogramowanie, umozliwiajacego uzyskiwanie czytelnych
informacji w odniesieniu do zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych, poprzez ich
wydrukowanie lub przeniesienie na informatyczny nosnik danych.
Oprogramowanie to winno umozliwia¢, zgodnie z ust. 5 ww. art. 13 automatyczna kontrole
ciagtosci zapisObw, przenoszenia obrotow Iub sald. Wydruki komputerowe ksiag
rachunkowych powinny sktada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej 1 ostatniej, oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku
obrotowym.



Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych okresla szczegdtowo art. 24 analizowanej
ustawy. Oprocz zasady rzetelno$ci, bezblednosci i biezacego prowadzenia ksiag
rachunkowych obowiazuje rowniez zasada sprawdzalnos$ci. Zrealizowana jest ona w sytuacji,
gdy zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowana
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
jasnych 1 zrozumiatych informacji o tresci zapis6w dokonanych w ksiggach rachunkowych.

Korzystajac z okreslonego oprogramowania do prowadzenia ksiag rachunkowych
nalezy mie¢ na wzgledzie to, czy zapewnione sa wtasciwe procedury i srodki chroniace przed
zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu Ponadto istotne jest, czy istnieja powiazania
pomiegdzy poszczegdlnymi arkuszami, W Sposdb umozliwiajacy ich sprawdzenie. Powyzej
przytoczone warunki poprawnosci prowadzenia ksiag wynikaja z art. 23 ustawy
0 rachunkowosci.

W zwiazku z powyzszym realizacja wymagan, dotyczacych poprawnego prowadzenia
ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nie jest mozliwa poprzez wykorzystanie do tego
celu programu Excel w sposob wskazany w Pani pismie.



