Znak: WK-6102/26/4/2004 Katowice, dnia 6 grudnia 2004 r.

Pan

Kierownik

Zakladu Obslugi Komunalnej
w Gaszowicach

Wystapienie pokontrolne

Inspektor Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzit w dniach od
28 do 30 wrzesnia oraz w dniach od 4 do 7 pazdziernika 2004 r. kontrol¢ dorazna w zakresie
gospodarki pieni¢znej 1 gospodarki drukami S$cistego zarachowania Zaktadu Obstugi
Komunalnej w Gaszowicach. Kontrola objety zostat okres od 1 stycznia do 31 sierpnia
2004 1.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole podpisanym w dniu 7 pazdziernika
2004 1., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidlowosci 1 uchybienia, wskazujac
zarazem wnioski zmierzajace do ich usunigcia oraz osoby odpowiedzialne za nieprawidtowe
wykonywanie czynnos$ci stuzbowych, stosownie do tresci art. 9 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.).

- Pokrywanie dokonywanych wydatkow przez Zaklad Obstugi Komunalnej — dzialajqcy

w formie jednostki budzetowej - w okresie od 1 stycznia do 31 marca 2004 roku
bezposrednio z pobranych dochodow, co bylo niezgodne z przepisem art. 18 ust. 1 ustawy
z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148
z pozn. zm.).
Wskutek powyzszego dochody gotowkowe jednostki, uzyskane w okresie od 1 stycznia
do 31 marca 2004 roku w tacznej kwocie 14.879,63 zt nie zostaly odprowadzone na
rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, gdyz postuzyly na pokrycie
dokonanych — w formie gotowkowej - wydatkéw jednostki.

Odpowiedzialno$¢ ponosza: p.o. Kierownika ZOK, ktéry zgodnie z zakresem czynnosci
odpowiada za prawidlowe funkcjonowanie jednostki oraz sprawuje nadzoér nad jej
gospodarka finansowa oraz p.o. Gtéwnego Ksiggowego.



Wnhiosek nr 1

Majac na uwadze art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.) wzmocni¢ nadzor
nad Gléwnym Ksiggowym bezposrednio odpowiedzialnym za dokonywanie
wydatkéw 1 pobieranie dochodow w celu wyeliminowania nieprawidtowosci
polegajacych na pokrywaniu wydatkow z uzyskiwanych dochodow.

Nieprawidlowe zabezpieczenie pomieszczenia kasy polegajqce na braku okratowanego
i zamykanego okna zainstalowanego w ten sposob, aby kasjer mogt dokonywacé wyplaty
bez mozliwosci wejscia do wnetrza kasy jakiejkolwiek osoby, braku zainstalowanego
urzqdzenia alarmowego oraz braku kasy metalowej do przechowywania Ssrodkow
pienigznych, czym naruszono regulacje pkt 2 rozdziatu I czesci Il Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej dla ZOK, wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 2 Kierownika Zakladu
Obstugi Komunalnej w Gaszowicach z dnia 2 stycznia 2004 r.

Skutkiem powyzszego jest przechowywanie gotowki bez nalezytego zabezpieczenia.

Za nieprawidtowe zabezpieczenie kasy odpowiedzialny jest p.o. Kierownika ZOK, ktory
zgodnie z zakresem czynnosci odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie jednostki.

Wnhiosek nr 2
Zabezpieczy¢ pomieszczenie kasowe stosownie do ustalen wynikajacych
z Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej dla ZOK.

Brak numeracji dowodow ksiegowych zalqczanych do wyciqgow bankowych, co byto
niezgodne z zapisem § 5 Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo — ksiegowych w ZOK, wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 2 Kierownika Zaktadu
Obstugi Komunalnej w Gaszowicach z dnia 2 stycznia 2004 r.

Brak podpisu osoby zatwierdzajqcej do wyplaty polecenia wyjazdu stuzbowego
o numerach od 01/04 do 14/04, co naruszato zapis pkt 5 czesci Il Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej dla ZOK, wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 2 Kierownika Zaktadu
ZOK z dnia 2 stycznia 2004 r., zgodnie z ktorym, przed wyplatq gotowki kasjer
zobowiqzany jest sprawdzic¢ czy dowody ksiegowe sq podpisane przez osoby upowaznione
do zlecania wypltaty. Dowody ksiegowe nie podpisane przez osoby do tego upowaznione
nie mogty by¢ przez kasjera przyjete do realizacji.

Brak okreslenia terminu, w jakim biorqcy zaliczke zobowiqzat si¢ do jej rozliczenia, co
stwierdzono przy wnioskach o zaliczke z dnia 7 stycznia i 12 marca 2004 roku oraz brak
podpisu osoby, ktora dokonala sprawdzenia wnioskow o zaliczke pod wzgledem
merytorycznym, co stwierdzono na przyktadzie wnioskow o zaliczke z dnia 14 stycznia
i 7 stycznia 2004 r. Brak podpisow osob sprawdzajqcych i zatwierdzajqcych do wypltaty
stwierdzono ponadto w przypadku dowodow KW od nr 68 do nr 76 i od nr 1 do nr 34.
Powyzsze naruszato zapis pkt 10 czesci Il Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej dla
ZOK wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 2 Kierownika Zakladu z dnia 2 stycznia 2004 r.,
zgodnie z ktorym wiasne zZrodlowe dowody kasowe, wystawione w zwiqzku z wyplatq
zaliczek do rozliczenia powinny okreslac¢ termin, do ktorego zaliczka ma by¢ rozliczona
oraz zapis pkt 11 w czesci IIl ww. Instrukcji, zgodnie z ktorym zZrodtowe dowody kasowe,
zastepcze dowody wyplat gotowki powinny by¢ przed dokonanie wyplaty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i formalnym. Na potwierdzenie sprawdzenia pracownicy



zobowiqzani do wykonania tych czynnosci winny zamieszcza¢ na dowodach kasowych
swoj podpis i date a nastepnie przedkladac dowody do zatwierdzenia przez Kierownika
Zaktadu i Glownego Ksiegowego lub osobe przez nich upowazniong.

Brak wpisanego numeru raportu kasowego oraz pozycji pod jakq zostaly w danym
raporcie kasowym ujete druki KW od nr 68 do nr 76 i od nr 1 do nr 50, co bylo niezgodne
z zapisem pkt 15 w czesci Il Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej dla ZOK
wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 2 Kierownika ZOK z dnia 2 stycznia 2004 r., zgodnie
z ktorym zrealizowane rozchodowe dowody kasowe powinny by¢ oznaczone przez podanie
na nich daty, numeru i pozycji raportu kasowego, w ktorym objete nimi wyplaty zostaly
zaewidencjonowane.

Przyczynq ww. nieprawidtowosci byto nierzetelne wykonywanie obowiqzkow przez kasjera
ZOK.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi kasjer, do ktorego zgodnie z zakresem czynnosci
nalezy sporzadzanie biezacych raportow kasowych oraz pobieranie i ewidencja optat
zwigzanych z ustugami zakladu oraz p.o. Gléwnego Ksiggowego zracji pelnionego
nadzoru.

Wnhiosek nr 3

Wzmocni¢ nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw ZOK postanowien
Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 2 Kierownika ZOK z dnia 2 stycznia 2004 r., majac na
uwadze art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22003 r. Nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.).

Zaniechanie prowadzenia kont 222 — , Rozliczenie dochodow budzetowych” i 223 —
., Rozliczenie wydatkow budzetowych”, co byto niezgodne z regulacjq Zaktadowego planu
kont dla ZOK, wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 2 Kierownika ZOK z dnia 2 stycznia
2004 r. oraz z przepisami rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U. z 2001 r. Nr 153 poz. 1752).

Odpowiedzialno$¢ ponosi p.o. Gléwnego Ksiggowego, na ktoérej zgodnie z zakresem
czynnosci spoczywat obowiazek prowadzenia wymaganej przepisami rachunkowosci.

Whiosek nr 4
Zaprowadzi¢ ewidencje kont 222 — | Rozliczenie dochodéw budzetowych”
1223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”, stosownie do ustalen

wewngetrznych 1 przepisow w tym zakresie.

Zaniechanie sporzqdzania miesiecznych sprawozdan Rb—27S i Rb—28S, co bylo niezgodne
z wymogiem przepisu § 4 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 13 marca
2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2001 r. Nr 24 poz. 279 z pozn.
zm.), zgodnie z ktorym kierownicy jednostek organizacyjnych podleglych jednostkom
samorzqdu terytorialnego obowiqzani byli do sporzqdzania i przekazywania sprawozdan
Rb-27S i Rb-28S jednostkom samorzqdu terytorialnego w terminach okreslonych
w zatqczniku nr 4 do ww. rozporzqdzenia.



Odpowiedzialno$¢ ponosi p.o. Gltownego Ksiggowego, ktora zgodnie z zakresem
czynnos$ci zobowigzana byta do sporzadzania wymaganych przepisami sprawozdan
budzetowych.

Wnhiosek nr 5

Sporzadzi¢ sprawozdania Rb-27S 1Rb-28S 1 przedlozy¢ Wojtowi Gminy
zgodnie z dyspozycjami wynikajacymi z § 4 ust. 2 lit.b rozporzadzenia
Ministra Finanso6w z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej (Dz.U. Nr 24, poz. 279 z pdzn. zm.).

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pdzn. zm.)
sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych nalezy przedtozy¢ Regionalnej
Izbie Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgtoszenia
zastrzezen w zaKkresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium tutejszej
Izby w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



