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Dyrektor
Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej
w Czeladzi

Wystapienie pokontrolne

Inspektor Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzit w dniach od

28 do 30 wrzes$nia 2004 r. kontrol¢ dorazna gospodarki pieni¢znej i gospodarki drukami
$cislego zarachowania za okres od 1 stycznia do 31 sierpnia 2004 r.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole podpisanym w dniu 30 wrze$nia

2004 1., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidtowosci stwierdzone w toku kontroli,

wskazujac zarazem wnioski zmierzajace do ich usunigcia, stosownie do art. 9 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pdzn. zm.).

Zaniechanie wprowadzenia przez Dyrektora MOPS zasad ochrony danych w przypadku
uzycia komputera celem sporzqdzania przelewow drogq elektroniczng przy zastosowaniu
programu komputerowego Multicash, co bylo niezgodne z przepisem art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 794 z pozn. zm.),
zgodnie z ktorym kierownik jednostki powinien aktualizowac¢ dokumentacje dotyczqcq
zasad i polityki rachunkowosci, w szczegolnosci dotyczqcq zasad ochrony danych
w przypadku uzycia komputera.

Whiosek nr 1

Uzupeié przyjete zasady rachunkowosci o opis systemu stuzacego ochronie
danych i ich zbioréw, zgodnie z wymogami art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

Zaniechanie sporzqdzania zastepczych dowodow wyptaty KW np. w przypadku wyptat
w okresie od 11 maja 2004 r. do 7 czerwca 2004 r. z tytutu ryczattow na zakup opatu
(lista wypltat ryczattu z dnia 6.05.2004 r. na kwote 18.582,67 zt ), czym naruszono § 7



pkt 2 Instrukcji kasowej, wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 7/2001 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi z dnia 18 pazdziernika 2001 r., zgodnie z ktorym
w sytuacji gdy wyplaty nie mogq by¢ dokumentowane dowodami zZrodfowymi do
dokumentowania wypltat gotowkowych z kasy stuzy dowod zastepczy KW.

Brak odprowadzenia na rachunek bankowy niewyplaconego Swiadczenia rodzinnego
wwysokosci 224,00 zi, podjetego iwprowadzonego do raportu kasowego w dniu
13 sierpnia 2004 r., co bylo niezgodne z zapisem § 5 pkt 2 i 3 Instrukcji kasowej,
wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 7/2001 Dyrektora MOPS z dnia 18 pazdziernika 2001 r.,
zgodnie z ktorym podjete w danym miesiqcu, a niewyptacone w ciqgu tego miesiqca kwoty
winny by¢ odprowadzone w ostatnim dniu miesiqca na rachunek bankowy.

Prowadzenie wspolnej ewidencji drukow Scistego zarachowania dla MOPS oraz
Pracowniczej Kasy Zapomogowo-PozZyczkowej, co byto niezgodne z zapisem § 6 pkt 12
Instrukcji Kasowej, wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 7/2001 Dyrektora MOPS z dnia
18 pazdziernika 2001 r., zgodnie z ktorym gotowka i druki Scistego zarachowania
dotyczqce PKZP mogq by¢ przechowywane w kasie MOPS tylko w formie depozytow,
ktorych osobnq ewidencje prowadzi kasjer.

Zaniechanie podpisywania bloczkow drukow Scistego zarachowania, wydawanych do
uzytkowania przez Gtownego Ksiegowego lub osobe przez niego upowazniong, co byto
niezgodne z zapisem § 3 pkt 2 Instrukcji ewidencji i kontroli drukow Scistego
zarachowania, wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 9/2001 Dyrektora MOPS z dnia
30.03.2001 r.

Przyczynq powyzszych nieprawidtowosci byto niewtasciwe wykonywanie obowiqzkow
przez Glownego Ksiegowego, odpowiedzialnego za prowadzenie gospodarki pienieznej
i gospodarki drukami Scistego zarachowania oraz brak wtasciwego nadzoru ze strony
Dyrektora MOPS.

Wnhiosek Nr 2

Wzmocni¢ nadzor pracownikami MOPS w zakresie przestrzegania
postanowien Instrukcji kasowej, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 7/2001
Dyrektora MOPS w Czeladzi z dnia 18 pazdziernika 2001 r. oraz Instrukcji
ewidencji 1 kontroli drukéw Scislego zarachowania, wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 9/2001 Dyrektora MOPS z dnia 30 marca 2001 r.

Zatrudnienie Gtownego Ksiegowego MOPS na podstawie powolania, co bylo niezgodne
z przepisem art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzqdowych
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pozn. zm.), zgodnie z ktorym Glownego Ksiegowego
w jednostce organizacyjnej jednostki samorzqdu terytorialnego zatrudnia sie na
podstawie umowy o prace.

Whiosek Nr 3

Dostosowaé podstawe prawna stosunku pracy Glownego Ksiggowego MOPS
do obowiazujacych w tym zakresie przepisow ustawy z dnia 22 marca 1990 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pdzn.
zm.).



Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pdzn. zm.)
sprawozdanie o sposobie realizacji wniosku pokontrolnego nalezy przedtozy¢ Regionalnej
Izbie Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgtoszenia
zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium tutejszej
Izby w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



