Znak: WK-6102/16/4/2004 Katowice, dnia 29 listopada 2004 r.

Pani
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy

w_Bedzinie

Wystapienie pokontrolne

Inspektor Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzil w dniach od
28 wrzesnia 2004 r. do 30 wrzesnia 2004 r. kontrole dorazna gospodarki finansowe;j
Powiatowego Urzedu Pracy w Bedzinie, w ramach ktérej sprawdzeniem objgto gospodarke
pieni¢zna i1 gospodarke drukami $cistego zarachowania za okres od 1 stycznia do 31 sierpnia
2004 1.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole podpisanym w dniu 30 wrze$nia
2004 1., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidtowosci stwierdzone w toku kontroli,
wskazujac zarazem wniosek zmierzajacy do ich usunigcia, stosownie do art. 9 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pbzn. zm.).

W toku kontroli stwierdzono brak zaewidencjonowania w raportach kasowych
sporzqdzanych w okresie od dnia 2 wrzesnia do dnia 28 wrzesnia 2004 r. rozchodu z tytutu
wyplaty zaliczek dla pracownikow Urzedu na podstawie wnioskow:

- zdnia 02.09.2004 r. kwota 300 zi,

- zdnia 03.09.2004 r. kwota 300 zi,

- zdnia 08.09.2004 r. kwota 800 zi,

- zdnia 27.09.2004 r. kwota 500 zi,
oraz przychodu w dniu 23.09.2004 r. z tytutu zwrotu kwoty 300 zt na poczet rozliczenia
zaliczki z dnia 08.09.2004 r. Kwota przyjeta zostata do kasy bez udokumentowania tej
operacji dowodem — kasa przyjmie.
Ponadto w raporcie kasowym nr 017 z dnia 21 wrzesnia 2004 r. do 28 wrzesnia 2004 r.
wykazano rozchod z tytutu wyplaty wynagrodzen w wysokosci 2.354,10 z{, w sytuacji gdy
zdowodu zrodtowego — listy plac za miesiqc IX nr 28/09/2004 do 30/09/2004 wynika,
iz dokonano wyptaty w kwocie 2.244,61 zi.



Skutkiem powyzszych nieprawidtowosci jest niezgodnos¢ pomiedzy wartosciq srodkow
pienieznych znajdujqcych sie faktycznie w kasie — 493,24 zt a stanem wykazanym w raportach
kasowych nr 017, 0018, 0008 w kwocie 1.983,75 z{. Roznica wynosi 1.490,51 z1.

Stwierdzono rowniez, iz stan czekow gotowkowych przechowywanych w kasie jest
niezgodny ze stanem wynikajqcym z ewidencji drukow Scistego zarachowania. W kasie
przechowywano 19 szt. czekow o numerach 0000448314 i 0780563-0780580, z ewidencji
wynikata liczba 5 szt. czekow o numerach 000448645, 0000448311-0000448314.

Powodem powyzszych nieprawidlowosci jest nienalezyte wykonywanie obowiqzkow
przez inspektora dzialu Finansowo-Ksiegowego w zakresie terminowego ujmowania wplat
i wyplat w raportach kasowych oraz biezqcego ewidencjonowania przychodow i rozchodow
czekow gotowkowych w ksiedze drukow Scistego zarachowania. Jak rowniez brak wlasciwego
nadzoru ze strony pani Elzbieta Wiszniewskiej — Gtownego Ksiegowego PUP, do obowiqzkow
ktorej nalezy kontrola w zakresie prawidlowego prowadzenia rachunkowosci Urzedu oraz
pani Bogustawy Gacka — Dyrektora PUP, odpowiedzialnej za gospodarke finansowq
Jjednostki.

Whiosek Nr 1

Wzmée kontrol¢ w zakresie terminowego ujmowania 1 w prawidtowej
wysokosci w raportach kasowych wptlat i wyptat gotowki przez inspektora
dzialu Finansowo-Ksiggowego, stosownie do zapisOw art. 24 ust. 1 1 5 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z pozn. zm.), a takze wzmodc nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw
postanowien Zarzadzenia nr 8/2004 Kierownika Powiatowego Urzedu Pracy
w Bedzinie z dnia 11.05.2004 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu
i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych.

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.), sprawozdanie
o sposobie realizacji wniosku pokontrolnego nalezy przedlozy¢ Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wniosku zawartego w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezen w zaKresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium tutejszej
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



