Katowice, dnia 30 lipca 2004 r.

Znak: WK-0901/35/2004

Pan

Dyrektor

Domu Pomocy Spolecznej
w Zawierciu

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 18 maja do 11 czerwca 2004 r. zostala przeprowadzona kontrola
problemowa gospodarki finansowej Domu Pomocy Spolecznej w Zawierciu za rok 2003
przez inspektora Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole z dnia 18 czerwca 2004 r., ktorego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedstawiam poszczegélne nieprawidlowosci i1 uchybienia stwierdzone
w trakcie kontroli, wskazujac jednocze$nie wnioski zmierzajace do ich usunigcia oraz osoby
odpowiedzialne za prawidlowe wykonywanie czynnosci stuzbowych, stosownie do
postanowien art. 9 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.).

- Brak okreslenia w dokumentacji opisujqcej przyjete w jednostce zasady rachunkowosci -
systemu stuzqcego ochronie danych i ich zbiorow w tym dowodow ksiegowych, ksiqg
rachunkowych i innych dokumentow stanowiqgcych podstawe zapisow w ewidencji
ksiegowej, jak rowniez brak wprowadzenia stosownym zarzqdzeniem kierownika jednostki
do powyziszej dokumentacji opisu programow komputerowych przy uZyciu ktorych
prowadzone sq w jednostce ksiegi rachunkowe, wymaganej przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3
lit. ¢, ust.l pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tji. wDz.U. z 2002 r. Nr 78, poz.694 z pozn.zm.).

Powyzsze byto wynikiem niedopatrzenia p. Gabrieli Makowskiej — Glownego Ksiegowego
Domu Pomocy Spotecznej w Zawierciu

Whiosek nr 1

Uaktualni¢ w drodze stosownego zarzadzenia kierownika jednostki stosowana
w jednostce dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowos$ci o opis
systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioré6w oraz o opis programdéw
komputerowych przy uzyciu ktorych prowadzone sa w jednostce ksiggi
rachunkowe, majac na uwadze przepisy art. 10 ust. 1 pkt 3) lit. ¢, ust. 1 pkt 4)
iust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. w Dz.U.
72002 r. Nr 78, poz. 694 z p6zn. zm.).



Prowadzenie ksiegi rachunkowej — Dziennika w sposob naruszajqcy zasade
chronologicznego ujmowania zdarzen, co polegato na grupowaniu zdarzen wedfug
rodzaju dokumentow stanowiqcych podstawe zapisow zamiast wedtug dat ich zaistnienia
tj. w pierwszej kolejnosci zapisywane byly wyciqgi bankowe z danego miesiqca,
w nastepnej dowody ,, PK” a nastepnie raporty kasowe.

Powyzsza nieprawidtowos¢ spowodowana byla wadq programu komputerowego przy
uzyciu ktorego prowadzone sq ksiegi rachunkowe jednostki, ktory automatycznie
grupowal w taki sposob wprowadzone prawidlowo zapisy.

Skutkiem powyzszego bylo niechronologiczne prowadzenie ksiqg rachunkowych, co byto
niezgodne z przepisem art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj.wDz. U.z2002r. Nr78, poz. 694 z pozn. zm.).

Osoba odpowiedzialng za powyzsze jest Pani Gabriela Makowska — Gtowny Ksiggowy
jednostki, ktora zgodnie z zakresem czynno$ci z dnia 1 marca 1999 r. odpowiada za
prawidtowe prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Whiosek nr 2

Dokona¢ modyfikacji programu komputerowego przy uzyciu ktorego
prowadzone sa ksiggi rachunkowe jednostki w sposéb umozliwiajacy
prowadzenie Dziennika zgodnie z zasada chronologicznego ujmowania
zdarzen jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, majac na uwadze
przepisy art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.].
w Dz. U. 22002 r. Nr 78, poz. 694 z pdzn. zm.).

Klasyfikowanie wydatkow jednostki w roku 2003 z tytutu oplat za trwaly zarzqd
nieruchomosci ponoszonych na rzecz budzetu Powiatu Zawiercianskiego w paragrafie
443 — ,,Rozne oplaty i sktadki”, zamiast w paragrafie 452 — ,, Oplaty na rzecz budzetow
jednostek samorzqdu terytorialnego” oraz wydatkow ponoszonych na zakup ustug
stomatologicznych w paragrafie 430 — ,, Zakup ustug pozostatych” zamiast w paragrafie
428 — ,,Zakup ustug zdrowotnych”, co bylo niezgodne z rozporzqdzenia Ministra
Finansow z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji budzetowej
dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow (Dz.U. z 2003 r. Nr 68, poz. 634).
Powyzsza nieprawidtowos¢ byta skutkiem niewlasciwej interpretacji przepisow prawa
w zakresie klasyfikacji budzetowej przez osobe odpowiedzialng przez Gilownego
Ksiegowego - Paniq Gabriela Makowska, do obowiqzkow ktorej nalezy prawidtowe
prowadzenie ksiegowosci budzetowej.

Nieprzestrzeganie przepisow wewnetrznych — dotyczqcych gospodarki magazynowej
zawartych w instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dowodow finansowo — ksiegowych
wprowadzonych do stosowania Zarzqdzeniem Nr 14 Dyrektora DPS z dnia 31.12.2001 r.,
co polegalo na nie oznaczeniu kartotek prowadzonych dla artykutow zywnosciowych
stanowiqcych ewidencje magazynowq symbolami indeksu przyjetymi w jednostce dla
poszczegolnych artykutow zywnosciowych, a co jest wymagane ww. przepisami w celu
powiqzania dowodow ksiegowych dotyczqcych przychodu i rozchodu materiatow
z magazynu z ewidencjq magazynowq.

Powyzsza nieprawidlowos¢ byla spowodowana brakiem naleZytej starannosci przy
prowadzeniu ewidencji magazynowej przez pracownika odpowiedzialnego za jej
prowadzenie oraz brakiem dostatecznego nadzoru ze strony Gtownego Ksiegowego - Pani
Gabrieli Makowskiej, tj. osoby sprawujqcej kontrole wewnetrznq nad gospodarkq
magazynowa.



Whiosek nr 3

Zobowiaza¢ pracownika prowadzacego ewidencj¢ magazynowa dla artykutow
zywno$ciowych do nanoszenia na kartoteki ilo§ciowe przyjetej w jednostce
symboliki dostosowanej do kazdego z artykutow, celem umozliwienia
jednoznacznego powiagzania dowodow przychodu i1 rozchodu materialow
z magazynu z ewidencja magazynowa, majac na uwadze przepisy instrukcji
kontroli wewnetrznej 1 obiegu dowodow finansowo — ksiggowych
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 14 Dyrektora DPS w Zawierciu z dnia 31
grudnia 2001 r., oraz wzmocni¢ nadzor nad czynno$ciami wykonywanymi
przez tego pracownika.

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pdzn. zm.) sprawozdanie
o sposobie realizacji wnioskdw pokontrolnych nalezy przedlozy¢ Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgtoszenia
zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium tutejszej
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



