Katowice, 9 stycznia 2012 r.

Znak: WK-6102/2/4/11/12

Pani

Malgorzata Drzewiecka
Dyrektor

Szkoly Podstawowej
im. Marii Konopnickiej
w Przeczycach

Wystapienie pokontrolne

Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzili w dniach
od 25 do 27 pazdziernika 2011 r. kontrol¢ dorazna gospodarki finansowej Szkoty
Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Przeczycach, (zwanej dalej Szkota Podstawowa
w Przeczycach) za okres od 1 stycznia 2007 r. do 27 pazdziernika 2011 r.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole kontroli, podpisanym w dniu
10 listopada 2011 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Ponizej przedstawiam nieprawidlowo$ci, wskazujac wnioski zmierzajace do ich
usunig¢cia i usprawnienia badanej dziatalno$ci oraz osoby odpowiedzialne za nieprawidlowe
wykonywanie czynnosci stuzbowych, stosownie do art. 9 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pozn.
zm.).

W zakresie ksiggowosci jednostki:

— Zaniechano ujecia w ksiegach rachunkowych Szkoly nieruchomosci zabudowanej
sktadajqcej sie z dziatek oznaczonych w ewidencji gruntow numerami 445 karta mapy
6 i 483 karta mapy 7 obreb Przeczyce o lqcznej powierzchni 1.0842 ha, ktore zgodnie
z decyzjq Nr GK.72244-5-6/08 z dnia 15 maja 2008 r. Wojta Gminy Mierzecice zostaly
oddane w trwaly zarzqd.
Powyzszym naruszono przepis art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm. a nastepnie Dz. U.
22009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.), zgodnie z ktorym, do ksiqg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastqpito
w tym okresie sprawozdawczym.



Ponadto ustalono, ze w Szkole Podstawowej w Przeczycach za 2010 r. nie wydrukowano
petnych ksiqg rachunkowych ani nie przeniesiono tresci catosci ksiqg rachunkowych na
informatyczny nosnik danych, stosownie do brzmienia art. 13 ust. 6 w/w ustawy
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 pozn. zm.). Wydruk ksiqg
rachunkowych w/w Szkoly ograniczono do: Dziennika (drukowanego na koniec kazdego
miesiqca), zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej, ksiegi glownej dla konta 201,
zestawienia obrotow i sald dla konta 201 w podziale na kontrahentow, Zestawienia stanu
kont w podziale wg klasyfikacji budzetowej dla kont: 201, 225, 229, 231, karty
wynagrodzen pracownikow. Ksiegi inwentarzowe prowadzone byly recznie.
Systematycznie tworzona byla rezerwowa kopia zbiorow danych o ktorej mowa
w przepisie art. 71 ust. 2 w/w ustawy o rachunkowosci. Z kolei wymog art. 13 ust. 6 w/w
ustawy o rachunkowosci, dotyczy przeniesienia tresci ksiqg rachunkowych, czyli danych
juz wygenerowanych z bazy danych za pomocq stosowanego programu finansowo —
ksiegowego.

Obstuge finansowo — ksiegowq Szkoly Podstawowej w Przeczycach na podstawie
porozumienia z dnia 26 pazdziernika 2007 r. prowadzito Gimnazjum im. Czestawa
Mitosza w Mierzecicach.

Zgodnie z przepisem art. 4 ust 5 w/w ustawy o rachunkowosci, kierownik jednostki ponosit
odpowiedzialnos¢ za wykonywanie obowiqzkow w zakresie rachunkowosci okreslonych
ustawq, w tym z tytutu nadzoru.

Whiosek nr 1

Uja¢ w ksiggach rachunkowych Szkoty Podstawowej w Przeczycach
nieruchomosci przekazane w trwaly zarzad, zgodnie z decyzja Nr GK.72244-5-
6/08 z dnia 15 maja 2008 r. Wojta Gminy Mierzecice, stosownie do przepisu
art. 20 ust. 1 w zwiazku z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.).

Wnhiosek nr 2

Wydrukowaé lub przenies¢ na informatyczny nos$nik danych wszystkie ksiggi
rachunkowe za 2010 r. i 2011 stosownie do przepisu art. 13 ust. 6 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223
z pozn. zm.).

Na rok szkolny 2008/2009, 2009/2010, 2010/2011, 2011/2012 Dyrektor Szkoty
Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Przeczycach zaciqgnaql zobowiqzania wynikajqce
z umow ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow dzieci, milodziezy
i personelu, pomimo braku stosownego upowaznienia w tym zakresie. Dyrektor Szkoly
Podstawowej w Przeczycach, dzialajqc jako kierownik jednostki sektora finansow
publicznych przyjal obowiqzki ubezpieczajqcego wynikajqce z zawartych umow,
a obowiqzki te nie wynikaly z realizacji zadan, do ktorych jednostka zostata powotana.
Zadania dotyczqce grupowego ubezpieczenia uczniow nie sq prawnie okreslonym
zadaniem finansowanym z budzZetu jednostki samorzqdu terytorialnego.
W w/w okresie podpisano nastepujqce polisy oraz aneksy:
» polisa Nr BSD/2011/16 ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow dzieci,
miodziezy i personelu w szkole z dnia 1 wrzesnia 2008 r. z okresem ubezpieczenia od
1 wrzesnia 2008 r. do 31 sierpnia 2009 r.;
» polisa Nr CSD/2011/001 ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow dzieci,
miodziezy i personelu w szkole z dnia 23 czerwca 2009 r. z okresem ubezpieczenia od



1 wrzesnia 2009 r. do 31 sierpnia 2010 r. (dokument przedtozony w formie skanu
przestanego przez towarzystwo ubezpieczeniowe).

W/w  polisy podpisata p. Teresa Kedzior — byly Dyrektor Szkoly Podstawowej

w Przeczycach;

» Aneks do polisy CSD/2011/001 z dnia 19 pazdziernika 2009 r. dotyczqcy
ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow dzieci, milodziezy i personelu
w szkole;

» polisa ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow dzieci, miodziezy
i personelu w szkole Nr DSD/2011/1004 z dnia 31 sierpnia 2010 r. z okresem
ubezpieczenia od 1 wrzesnia 2010 r. do 31 sierpnia 2011 r.;

» polisa ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow dzieci, miodziezy
i personelu w szkole Nr BSY/2011/1077 z dnia 28 wrzesnia 2011 r. z okresem
ubezpieczenia od 1 wrzesnia 2011 r. do 31 sierpnia 2012 r..

W/w polisy i aneks podpisata p. Matgorzata Drzewiecka — Dyrektor Szkoly Podstawowej

w Przeczycach.

Ponadto, w latach 2009 — 2011 Dyrektor Szkoly Podstawowej w Przeczycach zawart
z towarzystwem ubezpieczeniowym w dniach 29 pazdziernika 2009 r., 25 pazdziernika
2010 r. oraz 12 pazdziernika 2011 r. umowy o wspotpracy. W ramach powyzszych umow,
placowka oswiatowa — Szkota Podstawowa w Przeczycach zobowiqzywata sie m.in. do:
umozliwienia przedstawicielowi ubezpieczyciela prezentacji oferty ubezpieczenia gronu
pedagogicznemu, reprezentacji uczniow oraz komitetowi rodzicielskiemu lub radzie
rodzicow, umozliwienia rozmieszczenia przez przedstawiciela ubezpieczyciela na terenie
placowki oswiatowej oferty ubezpieczeniowej ubezpieczyciela.

Z tytutu wykonania w/w umow o wspoilpracy Szkota Podstawowa w Przeczycach
otrzymywata wynagrodzenie wyptacane przez ubezpieczyciela (zgodnie z zapisami umow)
przekazem pocztowym na adres placowki oswiatowej bqdz przelewem na wskazany
w umowie nr rachunku bankowego.

Za wykonanie przedmiotu umowy o wspoilpracy ustalono wynagrodzenie nalezne
placowce oswiatowej: w kwocie 635,50 zi, zgodnie z umowq z dnia 29 pazdziernika
2009 r. (platna przelewem), w kwocie 540,00 zi, zgodnie umowq z dnia 25 pazdziernika
2010 r. (przekaz pocztowy na adres Szkoly) oraz w kwocie 402,60 zt zgodnie z umowq
z dnia 12 pazdziernika 2011 r. (przekaz pocztowy na adres Szkoly) platng w terminie
14 dni od dnia nastepnego po uptywie okresu na ktory Umowa zostata zawarta (1j. od dnia
12 pazdziernika do dnia 26 pazdziernika 2011 r.) i po wykonaniu przez Placowke
oswiatowq czynnosci okreslonych tq¢ Umowq. Do dnia kontroli wynagrodzenie z tytutu
w/w umowy z 2011 r. nie zostato wyptacone.

Uzyskane dochody nie zostaly odprowadzone do budzetu Gminy Mierzecice. Z wyjasnien
Dyrektora Szkotly Podstawowej wynika, ze uzyskane srodki przeznaczono na zakup nagrod
i dyplomow dla uczniow na zakonczenie roku szkolnego, doposazenie kuchni, itp.
Stosownie do przepisu art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.) jednostki budzetowe sq jednostkami
organizacyjnymi sektora finansow publicznych nieposiadajqcymi osobowosci prawnej,
ktore pokrywajq swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadzajq
na rachunek odpowiednio dochodow budzetu panstwa albo budzetu jednostki samorzqdu
terytorialnego.

W/w umowy wspoilpracy zawarta w imieniu Szkoly Podstawowej p. Malgorzata
Drzewiecka — Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Przeczycach.

Za prawidtowq gospodarke finansowq jednostki odpowiedzialnos¢ ponosita p. Teresa
Kedzior — byly Dyrektor Szkoly Podstawowej w Przeczycach a nastepnie od dnia



1 wrzesnia 2009 r. p. Malgorzata Drzewiecka — Dyrektor Szkoly Podstawowej
w Przeczycach, stosownie do przepisu art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.).

Wnhiosek nr 3

Podja¢ dzialania w zakresie zorganizowania procesu gromadzenia $rodkéw
finansowych 1 ich wydatkowania przez Szkol¢ Podstawowa w Przeczycach,
zgodnie z wymogami art. 11 1 art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

W zakresie wynagrodzen:

W 2008 r. zaniechano potrqcenia nauczycielowi dyplomowanemu wynagrodzenia
proporcjonalnie do liczby godzin nieobecnosci w pracy. Majqc na uwadze przepis art. 80
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pozn.
zm.), wynagrodzenie przystuguje za prace wykonanq. Za czas niewykonywania pracy
pracownik zachowuje prawo do wynagrodzenia tylko wowczas, gdy przepisy prawa pracy
tak stanowiq. Ponadto, z wowczas obowiqzujqcego Regulaminu Pracy Szkoly
Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Przeczycach z dnia 1 wrzesnia 2006 r. oraz
Aneksu Nr 1 z dnia 1 wrzesnia 2006 r. wynikalo, Ze pracownik zachowuje prawo do
wynagrodzenia jedynie w przypadkach zwolnienia pracownika od pracy na czas
niezbedny do stawienia si¢ na wezwanie organu administracji rzqdowej lub samorzqdu
terytorialnego, sqdu, prokuratury, policji albo organu prowadzqcego postepowanie
w sprawach o wykroczenia.

Powyzsze stwierdzono w 9 przypadkach w godzinach pracy Szkoty: 28 lutego, 18, 26, 28,
31 marca, 17 kwietnia, 29 maja, 9, 19 czerwca, w ktorych wskazana osoba zgodnie
z planem zaje¢ winna miec zajecia lekcyjne.

Nadzor nad realizacjq obowiqzkow pracowniczych m.in. w zakresie obecnosci w pracy
sprawowata p. Teresa Kedzior — byly Dyrektor Szkoly Podstawowej w Przeczycach.

Whiosek nr 4
Rozwazy¢ mozliwo$¢ podjecia dziatan w celu zwrotu do budzetu przez
nauczyciela dyplomowanego nienaleznie wyptaconego wynagrodzenia za czas

nieobecnosci w pracy, stosownie do przepisow dziatu piatego ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.).

W zakresie spraw organizacyjnych:

Obstuge finansowo — ksiegowq Szkoly Podstawowej w Przeczycach do dnia
31 pazdziernika 2007 r. na podstawie porozumienia z dnia 11 kwietnia 2007 r. prowadzita
Jjednostka budzetowa — Gminny Zespot Oswiaty w Mierzecicach, nastepnie, na podstawie
porozumienia z dnia 26 pazdziernika 2007 r. zawartego pomiedzy Szkolq Podstawowq
w Przeczycach a Gimnazjum im. Czestawa Mitosza w Mierzecicach wraz z poZniejszymi
aneksami nr 1 i nr 2, obstuga finansowo — ksiegowa byla powierzona osobom
zatrudnionym na stanowisku Glownego Ksiegowego w/w Gimnazjum. Dyrektor
Gimnazjum przydzielil powyzszym osobom zakresy czynnosci, w ktorym wskazano, zZe
dotyczq rowniez obstugi finansowo — ksiegowej Szkoly Podstawowej w Przeczycach.
Ponadto obstuge w zakresie dotyczqcym wynagrodzen pracownikow Szkoly Podstawowej
w Przeczycach powierzono, zgodnie z porozumieniem z dnia 26 pazdziernika 2007 r.
Szkole Podstawowej Nr 1 w Mierzecicach.



Rada Gminy w Mierzecicach nie podjeta uchwaly w zakresie organizacji obstugi
administracyjnej i finansowej placowek oswiatowych dziatajqcych na terenie Gminy
Mierzecice.

W latach 2007 — 2011 nie zatrudniono rowniez glownego ksiegowego oraz nie powierzono
pracownikowi Szkoly podstawowej w Przeczycach obowiqzkow i odpowiedzialnosci
w zakresie okreslonym przepisem art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.), a od 2010 r. przepisem
art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pozn. zm.).

Zgodnie z przepisem art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.), a nastepnie przepisem art. 53 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.),
kierownik jednostki mozZe powierzy¢ okreslone obowiqzki w zakresie gospodarki
finansowej pracownikom jednostki.

Whiosek nr 5

Zorganizowa¢ obstuge finansowo-ksiggowa Szkoly Podstawowej w Przeczycach
zgodnie z wymogami art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.), sprawozdanie
o sposobie realizacji wniosku pokontrolnego nalezy przedlozy¢ Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wniosku pokontrolnego zawartego w niniejszym wystapieniu przyshuguje prawo
zgloszenia zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium
tutejszej Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



