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Pan

Dyrektor
Miejskiego Zarzadu
Ustug Komunalnych
w Gliwicach

Wystapienie pokontrolne

Inspektor Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzil w dniach od

28.09.2004 1. do 30.09.2004 r. kontrole dorazna gospodarki finansowej Miejskiego Zarzadu
Ushug Komunalnych w Gliwicach, w ramach ktorej sprawdzeniem objgto gospodarke
pienigzna 1 gospodarke drukami $cislego zarachowania za okres od 1 stycznia 2004 r. do
31sierpnia 2004 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole podpisanym w dniu 30 wrze$nia

2004 r., ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidtowosci stwierdzone w toku kontroli,

wskazujac zarazem wniosek zmierzajacy do ich usunigcia, stosownie do art. 9 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pdzn. zm.).

Stwierdzono niezgodnos¢ pomiedzy rzeczywistym stanem gotowki w kasie a stanem
wynikajqcym z raportu kasowego. W chwili przeprowadzania kontroli stwierdzono
w kasie gotowke w kwocie 968,72 zi, natomiast wydruk raportu kasowego wskazywal stan
—52.892,30 zt. Roznica wyniosta 51.923,58 z1.

Roznica ta wynika z przyjetej w zakladzie zasady ujmowania faktur dokumentujqcych
wykonanie ustug swiadczonych przez zaktad jako zaptaconych, mimo iz faktycznie faktury
te nie zostaty zaplacone.

Postepowanie takie narusza przepisy art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), zgodnie z ktorym dowody
ksiegowe powinny byc¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktorq dokumentujq, kompletne, zawierajqce co najmniej dane okreslone
wart. 21 oraz wolne od bledow rachunkowych oraz zasady sporzqdzania raportow
kasowych okreslone w pkt VII. 13 Instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci
oraz zaktadowego planu kont oraz obiegu dowodow finansowo — ksiegowych,
wprowadzonych na podstawie Zarzqdzenia Nr 22 Dyrektora Miejskiego Zarzqdu Ustug
Komunalnych w Gliwicach z dnia 1.09.2004 r.



Zaniechanie wyegzekwowania od pracownikow wykonujqcych czynnosci kasjera w ZUP
oraz Palmiarni deklaracji o odpowiedzialnosci materialnej, co stanowi naruszenie
postanowienia pkt VIL4 Instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci oraz
zakladowego planu kont oraz obiegu dowodow finansowo — ksiegowych, wprowadzonej
na podstawie Zarzqdzenia Nr 22 Dyrektora Miejskiego Zarzqdu Ustug Komunalnych
w Gliwicach z dnia 1 wrzesnia 2004 r., zgodnie z ktorym wartosci pieniezne powierza sie
osobie, ktora m. in. zlozyla oswiadczenie o ponoszeniu odpowiedzialnosci materialnej za
powierzonq gotowke i inne walory oraz postanowienia pkt VII.6 ww. Instrukcji, w mysl
ktorego od kasjera winna by¢ pobrana i ztozona do akt deklaracja o odpowiedzialnosci
materialnej.

Po stwierdzeniu powyzszej nieprawidtowosci brakujqce oswiadczenia zostaly pobrane od
pracownikow wykonujqcych czynnosci kasjera.

Zaniechanie podpisania raportow kasowych przez osobe sporzqdzajqcq raporty Zaktadu
Ustug Pogrzebowych za okres od 2 lutego 2004 r. do 28 lutego 2004 r. (20 raportow
dziennych) oraz zaniechanie nadania tym raportom numeracji. Powyzsze naruszato
postanowienia § 7 pkt 16 Instrukcji dotyczqcej gospodarki kasowej w MZUK, bedqcej
zatqcznikiem nr 1 do Zarzqdzenia Nr 59 Dyrektora MZUK z 31 grudnia 1998 r., zgodnie
z ktorym po wpisaniu do raportu kasowego wptat i wyplat za dany dzien lub za dany okres
i ustaleniu pozostatosci gotowki w kasie kasjer podpisuje raport i przekazuje jego
oryginat wraz z dowodami kasowymi za pokwitowaniem gtownemu ksiegowemu lub
osobie przez niego upowaznionej.

Brak oznaczenia na kasowych dowodach rozchodowych, wystawianych w kasie Zaktadu
Ustug Pogrzebowych w okresie od 2 lutego 2004 r. do 28 lutego 2004 r., pozycji raportu
kasowego, w ktorym dowody te zostaly ujete, co byto niezgodne z § 7 pkt 15 Instrukcji
dotyczqcej gospodarki kasowej w MZUK, bedqcej zalqcznikiem nr 1 do Zarzqdzenia
Nr 59 Dyrektora MZUK z 31 grudnia 1998 r.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosza osoby wykonujace czynnosci
kasjera - Kierownik ZUP oraz Specjalista ds. finansowych ZUP.

Whiosek Nr 1

Wzmocni¢ nadzor nad osobami wykonujacymi czynno$ci  kasjera
przestrzegania postanowien Instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunko-
wosci 1 zakladowego planu kont oraz obiegu dowodow finansowo —
ksiggowych, wprowadzonej na podstawie Zarzadzenia Nr 22 Dyrektora MZUK
w Gliwicach z dnia 1 wrze$nia 2004 r. oraz Instrukcji dotyczacej gospodarki
kasowej w MZUK, bedacej zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia Nr 59 Dyrektora
MZUK z 31 grudnia 1998 r., majac na uwadze art. 35a ustawy o finansach
publicznych.

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych

izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.), sprawozdanie
o sposobie realizacji wniosku pokontrolnego nalezy przedlozy¢ Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.



Do wniosku zawartego w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezen w zaKresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium tutejszej
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



