Znak: WK-6102/15/4/2004 Katowice, dnia 29 listopada 2004 r.

Pani

Dyrektor

Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swietochlowicach

Wystapienie pokontrolne

Inspektor Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzit w dniach
od 28 do 30 wrzesnia 2004 r. kontrol¢ dorazng Osrodka Pomocy Spotecznej
w Swigtochtowicach za okres od 1 stycznia 2004 r. do 31 sierpnia 2004 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole kontroli podpisanym w dniu
30 wrzesnia 2004 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Ponizej przedstawiam nieprawidlowosci stwierdzone w trakcie kontroli:

- Raporty kasowe przychodu i rozchodu gotéwki w kasie sporzadzane dla Srodowiskowego
Domu Pomocy Spotecznej, Domu Pomocy Spotecznej oraz Osrodka Pomocy Spolecznej
nie obejmowaly wszystkich dni danego okresu sprawozdawczego, co dotyczyto
przyktadowo nastepujqcych raportow kasowych:

Raporty kasowe SDP

- Nri0od13.08.2004 r. do 13.08.2004 r.,
- Nrllod?20.08.2004 r. do 31.08.2004 r.,
- Nri2od14.09.2004 r. do 22.09.2004 r.
Raporty kasowe DPS

Nr9od 18.05.2004 r. do 20.05.2004 r.,
Nr 10 od 28.05.2004 r. do 28.05.2004 r.,
Nr 11 0d 07.06.2004 r. do 22.06.2004 r.,
- Nri2od28.06.2004 r. do 30.06.2004 r.
Raporty kasowe OPS

- Nr33od23.07.2004 r. do 30.07.2004 r.,
- Nr34od02.08.2004 r. do 04.08.2004 r.,
- Nr35o0d09.08.2004 r. do 13.08.2004 r.,
- Nr36od16.08.2004 r. do 19.08.2004 r.,
- Nr37o0d23.08.2004 r. do 26.08.2004 r.,
- Nr38od30.08.2004 r. do 31.08.2004 r.



Powyzsza nieprawidtowos¢ naruszata przepis art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), zgodnie z ktorym
ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesiqcu
dowody ksiegowe, zapewniono ciqglos¢ zapisow oraz bezblednos¢ dzialania stosowanych
procedur obliczeniowych.

- Przetrzymywanie w kasie niewyplaconych zasitkow okresowych, niepodjetych w terminie,
dotyczqcych miesiecy czerwca, lipca i sierpnia oraz wrzesnia 2004 r., ktore zgodnie
z zasadami okreslonymi przez Dyrektora OPS w zakresie czynnosci kasjera z dnia 4 maja
1999 r., powinny zostac¢ przyjete do kasy dowodem KP i odprowadzone do banku na
rachunek depozytow dowodem KW w ciqgu 7 dni.

- Druki scislego zarachowania KP - ,, Kasa przyjmie” i KW - ,,Kasa wyplaci”, stosowane
w OPS, nie sq numerowane w momencie ich przyjecia do kasy - numer nadawany jest
w momencie wypisywania danego dowodu. Nastepnie po wypisaniu wszystkich dowodow
danego bloczku drukow Scistego zarachowania zawarte w nim druki Scistego
zarachowania KW lub KP wprowadzane sq do ewidencji, co narusza Zasady gospodarki
kasowej w kasie OPS, stanowiqce zalqcznik nr 2 do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 15/2003
zdnia 31 grudnia 2003 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Osrodku
Pomocy Spolecznej Swietochlowice, zgodnie z ktérymi druki KP i KW stanowiq druki
scistego zarachowania i objete sq ewidencjq oraz podlegajq ponumerowaniu.

Przyczynqg w/w nieprawidtowosci byto nierzetelne wykonywanie obowiqzkow przez kasjera
OPS w zakresie sposobu rozliczania gotowki w kasie z tytutu niewyptaconych zasitkow,
ewidencji w raportach kasowych wyptat gotowki z kasy oraz ewidencji drukow Scistego
zarachowania KP i KW.

Skutkiem powyzszej nieprawidlowosci jest niezgodnos¢ stanu ewidencyjnego drukow
scistego zarachowania ze stanem rzeczywistym drukow przechowywanych.

W dniu 28 wrzesnia 2004 r. w wyniku przeprowadzonej kontroli kasy stwierdzono
roznice miedzy rzeczywistym stanem gotowki w kasie jednostki, ktory wynosit 13.712,16 zi,
a stanem wynikajqcym z raportow kasowych — 2.330,53 z1.

Przyczynq wystqpienia tych roznic bylo nieprawidtowe sporzqdzanie przez kasjera raportow
kasowych, tj.:
— ujmowanie po stronie rozchodow kwot wynikajqcych z list zasitkow
okresowych, ktore faktycznie nie zostaly jeszcze wyptacone,
— brak zaewidencjonowania dowodow Zrodlowych, na podstawie ktorych
wyptacono zaliczki pracownikom.

Gtowny Ksiegowy nie dokonywat kontroli kasy, przez co nie mial wlasciwego nadzoru nad
gospodarkq kasowq.

Zgodnie z postanowieniami art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.) kieruje
do Pani Dyrektor nastgpujacy wniosek pokontrolny:

Wzmocni¢ nadzér nad pracownikiem OPS zatrudnionym na stanowisku kasjera
w zakresie przestrzegania zasad gospodarki kasowej dotyczacych ewidencji



w raportach kasowych wyptat gotowki z kasy oraz ewidencji drukow Scistego
zarachowania KP 1 KW, okreslonych w Zasadach gospodarki kasowej w kasie
OPS stanowiacych zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 15/2003 z dnia
31 grudnia 2003 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Os$rodku
Pomocy Spotecznej Swigtochtowice oraz doprecyzowaé zasady gospodarki
kasowej okreslone w w/w Zasadach w zakresie sposobu postgpowania kasjera
przy dokonywaniu wydatkdw na zasilki, co w szczegdlnosci dotyczy nie
podjetej z kasy gotowki, majac na uwadze art. 35a ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.)
oraz standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych wprowadzone Komunikatem Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30
stycznia 2003 r. (Dz.U. Min.Fin. z 2003 r. Nr 3, poz. 13).

Stosownie do treéci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pdzn. zm.), sprawozdanie
o sposobie realizacji wniosku pokontrolnego nalezy przedtozy¢ Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wniosku zawartego w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgloszenia
zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium tutejszej
Izby, w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



