Katowice, dnia 29.06.2004 r.

Znak: WK-0901/23/2004

Pan
Wojt Gminy
Opatow

Wystapienie pokontrolne

Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadzili w dniach

od 29.03.2004 r. do 5.05.2004 r. kontrol¢ kompleksowa gospodarki finansowej Gminy
Opatéw za okres od 1 stycznia 2002 r. do 31 grudnia 2003 r. Ustalenia kontroli zawarte
zostalty w protokole z dnia 13 maja 2004 r., ktérego jeden egzemplarz pozostawiono
w jednostce kontrolowane;j.

Ponizej przedstawiam poszczegélne uchybienia 1 nieprawidtowos$ci stwierdzone

w czasie kontroli, wskazujac zarazem wnioski zmierzajace do ich usunigcia, stosownie do
art. 9 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1982 r. o regionalnych izbach obrachunkowych
(tj. w Dz.U. 22001 r. Nr 55, poz. 577 z pdzn. zm.).

Zaciqgniecie zobowiqzan wymagalnych w 2002 r. w kwocie 1.593,81 zi nie majqcych
pokrycia w planie finansowym w rozdziale 92605 § 4210 w kwocie 1.348,59 zi, co
wynikato z faktury VAT Nr 8101/02 z dnia 20 grudnia 2002 r. za rure drenazowq PCV 80
i geowtoknine na kwote 1.402,59 zI wystawionq przez Zaktad Handlowy ,, WATER PLUS”
... z Klobucka i w rozdziale 75023 § 4210 w kwocie 245,22 zI, co wynikalo z faktury VAT
Nr2587/02 z dnia 18 grudnia 2000 r. za listwe, naroznik PCV, zaslepke itp. na kwote
588,22 zI wystawionej przez P.P.H.U. ,,Swiat Drewna”... z Klobucka.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Bogdan Sosniak — Woéjt Gminy Opatdw,
stosownie do postanowien art. 132 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 1998 . Nr 155, poz.1041 z p6zn. zm.).

Whiosek Nr 1

Zaciaga¢ zobowiazania finansowe do wysokosci ustalonej w planie
finansowym na dany rok budzetowy majac na uwadze przepisy art. 132 ustawy
z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz.148
Z pOzn. zm.).

Przekazanie sktadek na Ubezpieczenie Zdrowotne w kwocie 6.343,28 zt i Fundusz Pracy
w kwocie 2.155,53 zt od wynagrodzen pracownikow za miesiqc grudzien 2003 r. w dniu
9 stycznia 2004 r., zamiast w ustawowym terminie, ktory przypadat na 5 stycznia 2004 r.



Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosza p. Bogdan Sosniak — Wojt Gminy Opatow
1 p. Zbigniew Kowalik — Skarbnik Gminy Opatow.

Whiosek Nr 2

Przekazywac sktadki na Ubezpieczenie Spoteczne 1 Fundusz Pracy w terminie
wynikajacym z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 1998 r. Nr 137, poz.887 z pdzn.
zm.), tj. do 5 dnia nastgpnego miesiaca po dokonaniu wyplaty wynagrodzen.

Niedopetnienie w roku 2002 i 2003 obowiqzku przeprowadzenia kontroli minimum 5 %
wydatkow we wszystkich podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych
w zakresie ustalenia procedur kontroli wewnetrznej przez kierownikow w jednostkach,
przestrzegania tych procedur. W roku 2002 roku przeprowadzono kontrole tylko jednej
natomiast w roku 2003 trzech jednostek organizacyjnych.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi: Bogdan So$niak - W¢jt Gminy Opatdéw, na
podstawie przepisow art.127 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 1998 r. Nr 155, po. 1014 z pdézn. zm.).

Whiosek Nr 3

Dokonywa¢ w kazdym roku kontroli finansowej co najmniej 5% wydatkow
wszystkich podlegtych jednostek organizacyjnych, w zakresie przestrzegania
przez te jednostki realizacji procedur kontroli o ktorych mowa w art. 35 ust. 2
pkt 1 ustawy o finansach publicznych, majac na uwadze postanowienia art. 127
ust. 2 1 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z2003 r. Nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.).

Nieprawidtowo klasyfikowano w poszczegolnych podziatkach klasyfikacji budzetowej:

* wydatki na wynagrodzenia i pochodne pracownikow gospodarczych Urzedu Gminy
w Opatowie w2002 r. w rozdziale 75097 — Gospodarstwa Pomocnicze
a pracownikow prowadzqcych sprawy wodocigqgow gminnych w latach 2002 — 2003
w rozdziale 40002 — Dostarczanie wody,

e w20021i2003 r., dochody z tytutu czynszu najmu i dzierzawy ujmowano w rozdziale
70005 — ,, Gospodarka gruntami i nieruchomosciami”, § - 083 ,, Wplbywy z ustug”.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Zbigniew Kowalik — Skarbnik Gminy Opatow,
zgodnie z zakresem czynnosci z dnia 5 lipca 2000 r.

Whiosek Nr 4

Klasyfikowa¢ wydatki na wynagrodzenia 1 pochodne pracownikéw
prowadzacych sprawy wodociagow gminnych w rozdziale 75023 — Urzedy
Gmin a dochody z tytutu czynszu w § 075 — ,Dochody z tytulu najmu
1 dzierzawy sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze, stosownie do
postanowien rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow oraz przychodow
1 rozchodow (Dz. U. z 2003 r. Nr 68, poz. 634 z p6zn. zm.).



Przyznanie w dniu 23 wrzesnia 2002 r. przez p. Bogdana Sosniak — Wojta Gminy Opatow
dodatkow spisowych dla cztonkow Gminnego Biura Spisowego w lqcznej kwocie
1.657,00 zt po zakonczeniu pracy biura spisowego, ktory przypadat na 31 lipca 2002 r.
i wyptacenie ich w dniu 30 wrzesnia 2002 r.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Bogdan Sos$niak — Wéjt Gminy Opatdéw, ktory
przyznat powyzsze dodatki spisowe, co zostalo potwierdzone w pismach z dnia
23 wrzesnia 2002 1.

Przyznanie w dniu 30 lipca 2002 r. przez p. Bogdana Sosniaka — Wojta Gminy Opatow
dodatkow spisowych w zawyzonej wysokosci tj. w kwocie 1.300,00 zt dla cztonkow
Gminnego Biura Spisowego i w kwocie 1.386,00 zi dla Z-cy Gminnego Komisarza
Spisowego.

Maksymalna wysokos¢ dodatku specjalnego obliczona zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 2 ust. I rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 15 marca 2000 r. w sprawie kryteriow
obliczenia wynagrodzenia za wykonanie czynnosci zwiqzanych ze spisem oraz
przyznawania dodatkow spisowych i nagrod (Dz. U. z 2000 r. Nr 22, poz. 276) wynosita
1.237,17 =L.

Skutek zawyzenia z tego tytutu wynosit 400, 15 zi.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Bogdan Sos$niak — Wojt Gminy Opatow, ktory
przyznat powyzsze dodatki spisowe, co zostato potwierdzone w pismach z dnia 30 lipca
2002 1.

Wyptacenie dodatkow spisowych dla cztonkow Gminnego Biura Spisowego za okres od
marca do lipca 2002 r. w pelnej wysokosci, pomimo, przebywania przez te osoby na
urlopie wypoczynkowym (opiece nad dzieckiem,).

L.aqczna kwota niedokonanych potrqcen wynosita 1.674,00 zi.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzegdu Gminy w Opatowie, zgodnie
z zakresem czynnosci z dnia 5 lipca 2000 r.

Whiosek Nr 5

Wystapi¢ o dobrowolny zwrot do budzetu bezpodstawnie wyplaconych
dodatkow spisowych za miesiac wrzesien 2002 r. w kwocie 1.657,00 zt oraz
dodatkow spisowych wyptaconych w miesiacu lipcu 2002 r. w zawyzonej
wysokosci tj. w kwocie 400,15 zt dla cztonkow Gminnego Biura Spisowego
wraz z odsetkami obliczonymi jak dla zaleglosci podatkowych, a w przypadku
nie uzyskania zwrotu kwot z powyzszego tytulu, spowodowa¢ windykacje od
0sob, ktore zaakceptowaly dokumenty stanowiace podstawe wyplaty, stosujac
zasady okreslone w przepisach dziatu piatego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pézn. zm.).

Brak oznaczenia przychodowych dowodow kasowych numerem i pozycjq raportu
kasowego, pod ktorym zostaty ujete.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzgdu Gminy w Opatowie, zgodnie
z zakresem czynnosci z dnia 5 lipca 2000 r.



Wnhiosek Nr 6

Przy sporzadzaniu raportow kasowych przestrzegaé przepisoOw art. 24 ust. 4
pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.), poprzez oznaczenie przychodowych dowodow
kasowych numerem i pozycja raportu kasowego pod ktorym zostaty ujete.

Niezalqczanie do raportow kasowych dowodow kasowych potwierdzajqcych przyjecie
gotowki do kasy z tytutu podatkow i oplat za wode oraz potwierdzajqcych wyplate
wynagrodzenia z kasy i przechowywanie ich w odrebnych zbiorach.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Zbigniew Kowalik — Skarbnik Gminy Opatéw,
ktéry dokonywal sprawdzenia raportow kasowych.

Whiosek Nr 7

Zatacza¢ do raportow kasowych dowody kasowe potwierdzajace przyjecie
gotowki do kasy z tytutlu podatkow i oplat za wode oraz potwierdzajacych
wyplate¢ wynagrodzenia z kasy, a w przypadku ich przechowywania
w odrgbnych zbiorach sporzadza¢ i zatacza¢ do raportu kasowego dowody
wewngetrzne potwierdzajace ich dokonanie, stosownie do postanowien art. 20
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
72002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

Niewyegzekwowanie w latach 2002 - 2003 od kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Opatowie ztozenia jednostkowych sprawozdan kwartalnych tj.:

» sprawozdania Rb — 50 o wydatkach zwiqzanych z wykonaniem zadan z zakresu
administracji rzqdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzqdu
terytorialnego,

* sprawozdania Rb — Z o stanie zobowiqzan wedlug tytutow dtuznych,

* sprawozdania Rb — N o stanie naleznosci.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Zbigniew Kowalik — Skarbnik Gminy Opatéw,
zgodnie z czynnos$ci z dnia 5 lipca 2000 r.

Whiosek Nr 8

Zobowiaza¢ kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Opatowie

do sktadania jednostkowych sprawozdan kwartalnych t;.:

* sprawozdania Rb — 50 o wydatkach zwiazanych z wykonaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego,

* sprawozdania Rb — Z o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych,

» sprawozdania Rb — N o stanie naleznosci.

Niewyegzekwowanie od Gminnego Zespotu Oswiaty w Opatowie ztozenia jednostkowych
sprawozdan kwartalnych tj..
» sprawozdania Rb — Z o stanie zobowiqzan wedtug tytutow diuznych oraz poreczen
i gwarancji,
* sprawozdania Rb — N o stanie naleznosci.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Zbigniew Kowalik — Skarbnik Gminy Opatéw,
zgodnie z czynnos$ci z dnia 5 lipca 2000 r.



Whiosek Nr 9

Zobowiaza¢ Gminny Zespot Oswiaty w  Opatowie do sktadania
jednostkowych sprawozdan kwartalnych tj.:

* sprawozdania Rb — Z o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych,

* sprawozdania Rb — N o stanie naleznosci,

stosownie do postanowien rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 marca
2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2001 r. Nr 24,
poz. 279 z p6ézn. zm.).

Nie opracowanie w zakladowym planie kont zasad prowadzenia ewidencji analitycznej do
konta 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w zakresie  zobowiqzan
wymagalnych, ktore to zasady umozliwityby ustalenie tychze zobowiqzan i wykazanie ich
w sprawozdawczosci budzetowej

Odpowiedzialno$¢ ponosi p. Bogdan So$niak — Wojt Gminy Opatow stosownie do
przepisoOw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
72002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

Whiosek Nr 10

Uwzgledni¢ w zakladowym planie kont zapisy zapewniajace mozliwo$é
prawidlowego  sporzadzenia  sprawozdan  finansowych  okre$lonych
w przepisach § 12 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanso6w z dnia
13 marca 2001r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2001 r.
Nr 24, poz. 279) w sposob umozliwiajacy wykazanie zobowiazan
wymagalnych, majac na uwadze przepisy § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz.U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1752).

Nieuwzglednienie w przepisach wewnetrznych zasad prowadzenia rachunkowosci
podatkow i oplat stosowanych w Urzedzie Gminy w Opatowie.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Zbigniew Kowalik — Skarbnik Gminy Opatdw,
ktéry zostat wyznaczony do ich opracowania przez p. Bogdana So$niaka — Wjta Gminy
Opatow w zalaczniku Nr 1 do Decyzji Wojta Gminy Nr 0912/3/01 z dnia 23 listopada
2001 r.

Whiosek Nr 11

Uwzgledni¢ w przepisach wewngtrznych zasady prowadzenia rachunkowosci
podatkéw 1 oplat stosownie do przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 25 maja 1999 r. w sprawie rachunkowosci i1 planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 1999 r. Nr 50, poz. 511 z pdzn. zm.).

Niesporzqdzenie przez Urzqd Gminy w Opatowie jako jednostke budzetowq
Jjednostkowych sprawozdan budzetowych tj..



* miesiecznych Rb — 27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostek
samorzqdu terytorialnego za miesiqce marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien,

* miesiecznych Rb — 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek
samorzqdu terytorialnego za miesiqce marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien,

*  kwartalnych Rb — 50 o dotacjach/wydatkach zwiqzanych z wykonaniem zadan
z zakresu administracji rzqdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzqdu
terytorialnego,

* kwartalnych sprawozdan Rb — Z o stanie zobowiqzan wedlug tytutow diuznych oraz
poreczen i gwarancji.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi p. Zbigniew Kowalik — Skarbnik Gminy Opatow,
zgodnie z zakresem czynnosci z dnia 5 lipca 2000 r.

Whiosek Nr 12

Sporzadza¢ jednostkowe sprawozdania budzetowe Urzgdu Gminy begdace

podstawa sporzadzenia zbiorczych sprawozdan tj.

* miesigczne Rb — 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego za miesiace marzec, czerwiec,
wrzesien, grudzien,

* miesigczne Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego za miesiace marzec, czerwiec,
wrzesien, grudzien,

* kwartalne Rb — 50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadah zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego,

* kwartalne sprawozdan Rb — Z o stanie zobowiazan wedlug tytutow
dhuznych oraz porgczen i gwarancji,

stosownie do postanowien rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 marca

2001 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 24,

poz. 279 z p6ézn. zm.).

- Niezaewidencjonowanie w latach 2002 — 2003 na kontach 221 — , Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” i 750 —,, Przychody i koszty”:
* naleznosci z tytutu najmu lokali mieszkalnych i dzierzawy,
* naleznosci realizowanych przez Urzedy Skarbowe,
* odsetek za zwloke i kosztow ubocznych od zaleglosci podatkowych.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzedu Gminy w Opatowie, zgodnie
z zakresem czynnosci z dnia 5 lipca 2000 r.

Whiosek Nr 13

Ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych na kontach 221 — ,Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych” i 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”:

* nalezno$ci z tytutu najmu lokali mieszkalnych i dzierzawy,

* naleznosci realizowanych przez Urzedy Skarbowe,

* odsetki za zwloke 1 koszty uboczne od zalegtosci podatkowych.

stosownie do postanowien Zakladowego planu kont wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 0152/8/2002 Wéjta Gminy Opatéw z dnia 31 maja 2002 .



Prowadzenie Gminnej Biblioteki Publicznej w Opatowie jako zadania Urzedu Gminy
zamiast w formie instytucji kultury, posiadajqcej osobowos¢ prawnq. Biblioteka zostata
utworzona mocq uchwaly Nr 50/XIl/86 Rady Narodowej w Opatowie z dnia 30 maja
1986 r. i nie zostala wpisana do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez
organizatora.

Whiosek Nr 14

Prowadzi¢ dzialalno§¢ Gminnej Biblioteki Publiczne; w Opatowie w formie
przewidzianej dla instytucji kultury, majac na uwadze postanowienia art. 2
w zwiazku z art. 9 ust. 1 oraz art. 14 oraz art. 27 — 33 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U. z 2001 r. Nr 13, poz. 1123 z p6zn. zm.).

Nie zamieszczenie w protokotach z kontroli podatkowych przeprowadzonych w 2002 r.
pouczenia podatnika o prawie ztoZenia zastrzezen lub wyjasnien.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosza Inspektorzy Urzgdu Gminy w Opatowie, ktorzy
przeprowadzili kontrole podatkowe.

Whiosek Nr 15

Zamieszcza¢ w protokolach z przeprowadzonych kontroli podatkowych
pouczenie podatnika o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien, majac na
uwadze przepisy art. 290 § 2 pkt 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 1997 r. Nr 137, poz. 926, z pdzn. zm.).

Nie zamieszczenie w informacjach o stanie mienia komunalnego sporzqdzonych za okres
2002 i 2003 r. danych dotyczqcych:

zmian w stanie mienia komunalnego dotyczqcych zakupu dziatki w 2002 r.,

dochodow uzyskiwanych z najmu i dzierzawy sktadnikow majqtkowych,

sktadnikow ruchomosci i innych pozostalych sktadnikow majqtkowych np. maszyny
i urzqdzenia techniczne, srodki transportu, wyposazenie.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzedu, ktéry sporzadzit informacje
o stanie mienia komunalnego za 2002 1 2003 r.

Whiosek Nr 16

Zamieszcza¢ w informacjach o stanie mienia komunalnego dane o wszystkich
przystugujacych jednostce prawach wlasno$ci oraz innych niz wlasno$¢
prawach majatkowych, stosownie do przepisow art. 120 ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148
Z pozn. zm.).

Nie podanie do publicznej wiadomosci, poprzez ogloszenie w prasie lokalnej, faktu
wywieszenia w siedzibie Urzedu wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, co
dotyczylo nieruchomosci sprzedanych w 2002 r.



Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzegdu Gminy, ktoéry zgodnie
z zakresem czynno$ci z dnia 22-02-2001 r. prowadzit sprawy sprzedazy mienia
komunalnego.
Whiosek Nr 17
Podawa¢ do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy, poprzez ogloszenie w prasie
lokalnej, majac na uwadze przepisy art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543
z pézn. zm.).

Nie powiadomienie w formie pisemnej nabywcow dziatek o numerach: 268/21 sprzedanej
w 2002 r. i Nr 895/1 sprzedanej w 2003 r. o miejscu i terminie zawarcia umowy
sprzedazy.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzgdu Gminy, zgodnie z zakresem
czynnosci z dnia 22-02-2001 .

Whiosek Nr 18

Zawiadamia¢ w formie pisemnej nabywcéw nieruchomosci wytonionych
w drodze przetargu o miejscu i terminie podpisania umowy sprzedazy, zgodnie
z przepisami art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (Dz.U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543 z pdzn. zm.).

Nie zamieszczenie na arkuszach spisu z natury dotyczqcych inwentaryzacji srodkow
trwatych przeprowadzonej w 2003 r. podpisow osoby dokonujqcej wyceny spisanych
sktadnikow oraz osoby dokonujqcej sprawdzenia prawidtowosci zapisow na arkuszu
spisowym.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjna ponosza
p. Zbigniew Kowalik — Skarbnik Gminy odpowiedzialny za wyceng spisanych sktadnikow
oraz p. Jerzy Szyja — Sekretarz Gminy, ktory pelnit funkcj¢ przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej i odpowiadat za sprawdzenie prawidtowosci zapisow.

Wnhniosek Nr 19

Zamieszcza¢ na arkuszach spisu z natury podpisy oséb odpowiedzialnych za
wyceng 1 ustalenie wartosci spisywanych skladnikéw oraz za kontrolg
prawidtowos$ci spisdw, majac na uwadze postanowienia § 3 ust. 4 instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Woéjta Gminy
w Opatowie Nr 0136/4/97 z dnia 1 lipca 1997 r.

Nie ujecie w na koncie 011 — ,,Srodki trwate” w 2002 roku dzialki Nr 268/21 wraz
z budynkiem garazowym, potozonej w miejscowosci Walenczow

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzgdu Gminy, zgodnie z zakresem
czynnosci z dnia 05.07.2000 r.

Whiosek Nr 20 ’
Wyksiggowaé¢ w ksiggach rachunkowych z konta 011 — ,Srodki trwale”
warto$¢ dziatki Nr 268/21 wraz z budynkiem garazowym sprzedanej



w 2002 r., stosownie do przepisoOw art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

Nieprawidlowe naliczanie w 2002 r. oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, spowodowane przyjeciem do obliczen innego kursu EURO niz kurs kupna
oglaszany przez NBP w dniu wydania zezwolenia, co bylo niezgodne z przepisami art. 11"
ust. 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t. j. Dz. U. z 1982 r. Nr 35, poz. 230 z pozn. zm.).

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzgdu Gminy, zgodnie z zakresem
czynno$ci z dnia 22-05-2001 r.

Przekazanie kwoty 6.311,26 zI. stanowiqcej 16,2% rownowartosci odpisu na rachunek
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w dniu 9 pazdziernika 2002 r. zamiast do
dnia 30 wrzesnia 2002 r.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzegdu Gminy w Opatowie, zgodnie
z wyjasnieniem p. Bogdana So$niaka — Wojta Gminy Opatoéw

Zawyzenie podstawowego odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych o kwote
2.744,05 zi, poprzez naliczenie odpisu na jednego emeryta w wysokosci 658,57 zt (od

pieciu dokonywano odpisu) zamiast w wysokosci 109,76 zi.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Inspektor Urzgdu Gminy w Opatowie, zgodnie
z wyjasnieniem p. Bogdana So$niaka — Wojta Gminy Opatdw.

Stosownie do tresci art. 9 wust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.

o regionalnych izbach obrachunkowych (t.j. w Dz.U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z pdzn. zm.)
sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych nalezy przedtozy¢ Regionalne;j
Izbie Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgtoszenia

zastrzezen w zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium
tutejszej Izby w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.



